ZARZADZENIE NR 303/2013
BURMISTRZA GRODZISKA MAZOWIECKIEGO

z dnia 30 wrzes$nia 2013 r.

w sprawie zasad wydatkowania Srodkéow funduszu soleckiego w gminie Grodzisk Mazowiecki

Na podstawie art. 11 art. 4 ustawy z dnia 20 Iutego 2009 o funduszu soteckim (Dz. U.z2009 r. Nr 52, poz.
420 z p6zn. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U z 2009 r.
nr 157, poz. 1240) oraz art. 4 pkt 8 i art. 32 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.
Dz. U z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady wydatkowania $rodkow funduszu soteckiego zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Burmistrza Grodziska
Mazowieckiego
Zastepca Burmistrza

Piotr Galinski
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Grodziska Mazowieckiego

nr 303 z dnia 30.09.2013 r. w sprawie zasad wydatkowania
srodkéw funduszu soleckiego w gminie Grodzisk Mazowiecki

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE
GRODZISK MAZOWIECKI

§1
1. Utworzony fundusz sotecki dla sotectw gminy Grodzisk Mazowiecki uchwalany jest co roku w formie
zalacznika do uchwaty Rady Miejskiej w Grodzisku Mazowieckim w sprawie budzetu na dany rok.
Dysponowanie $rodkami odbywa si¢ na ogoélnych zasadach stosowanych przy realizacji wydatkow budzetu
gminy.
2. Wydatki z funduszu soteckiego realizowane przez sottysa stuza:

e zapewnieniu aktywizacji mieszkancow i udzialu w rozpatrywaniu spraw dotyczacych miejsca ich
zamieszkania,

e dbalosci o zaspokojenie realizacji potrzeb o0sdb zamieszkatych na obszarze danej jednostki
pomocniczej,

e wspomaganiu gminy w realizacji jej zadan zgodnych ze strategia rozwoju Gminy
e pehieniu funkcji reprezentacyjnej wobec mieszkancow wsi.

3. Realizacja wydatkow z funduszu soteckiego odbywa si¢ w ramach kwot zawartych w zatagczniku do uchwaty
budzetowej na zadania wskazane we wnioskach i wydatkowane na podstawie art. 1 i art. 4 ustawy z dnia 20
lutego 2009 o funduszu soteckim, zgodnie z ustawg o finansach publicznych w szczegdlnos$ci z art. 44 ust. 3
oraz zgodnie z art. 4 pkt 8 1 art. 32 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych i
zgodnie ze wszystkimi wewnetrznymi obowigzujacymi w urzgdzie gminy procedurami dotyczacymi
gospodarki finansowej gminy.

4. Wydatki z funduszu sofeckiego na zadania wlasne Gminy nie moga pokrywac si¢ z przedsigwzigciami
realizowanymi bezposrednio przez Gming lub jej jednostki organizacyjne.

5. Zakup towardéw i ustug nie zwigzanych bezposrednio z realizacja zadan wynikajacych z art. 1 ustawy o
funduszu soleckim oraz z zakresem § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu nie moze stanowi¢ wydatkéw z
funduszu soteckiego.

6. Wydatkowanie $rodkow funduszu soteckiego konczy si¢ z dniem 31 grudnia danego roku , niewydatkowane
srodki wygasajg i nie przechodzg na rok nastepny.

§2

1. Zakup uslug i materialdow zwiazanych z wykonywaniem przyjetych przez solectwo zadan odbywa si¢ na
podstawie zlozonych wnioskow przez poszczegolne sotectwa i dalej na podstawie zlecen, zamowien i umow
cywilno-prawnych, ktorych strong jest Gmina Grodzisk Mazowiecki.

2. Wypetniony wniosek, o ktorym mowa w pkt 1 soltys powinien przekaza¢ do weryfikacji i akceptacji w
terminie, co najmniej 3 dni przed planowana datag zakupu maksymalnie do dnia 30 listopada roku
budzetowego pracownikowi ds. wsi i obshlugi solectw odpowiedzialnemu za realizacj¢ zadan w ramach
funduszu soteckiego.

3. Pracownik samodzielnego stanowiska ds. wsi 1 obslugi sotectw dokonuje kontroli w zakresie zgodnosci
wskazanych kwot z warto§cig zaplanowana i wyszczeg6lniong we wniosku oraz zgodnoscia wniosku z
planem przedsiewzie¢ danego sotectwa na dany rok budzetowy oraz dokonuje analizy celowosci wydatku.

4. Stwierdzenie zgodno$ci wniosku z regulacjami dotyczacymi wydatkowania srodkéw z funduszu soteckiego
przyjetych niniejszych zarzadzeniem dokonujg wedtug wlasciwosci:

a) w zakresie wymienionym w §2 pkt 3 — pracownik samodzielnego stanowiska ds. wsi i obshugi sotectw

b) w zakresie zgodnosci z Prawem Zamdwien publicznych oraz ,,Regulaminem udzielania zamoéwien, o wartosci
szacunkowe]j zamowienia nie przekraczajacej 14.000 euro w ramach Funduszu Sofeckiego” przyjetych w jednostce —
Naczelnik Wydzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia Urzedu.

c) w zakresie zabezpieczenia Srodkoéw finansowych i finansami publicznymi —Skarbnik/Z-ca

5. Wypehiony i podpisany wniosek o dokonanie zakupu stanowi podstaw¢ do dokonania zakupu i zatacza si¢
go do faktury (rachunku).
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6. Faktury w ramach ztozonych wnioskéw nalezy przedktada¢ maksymalnie do 10 grudnia roku budzetowego.

§3
1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez soitysa danego solectwa. Rachunki
(faktury) bez podpisu sottysa nie moga by¢ realizowane ze srodkow funduszu soteckiego.

2. Opis faktury (rachunku) zawiera informacj¢ wedlug schematu przedstawionego ponize;j:

,» Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowany w ramach srodkow funduszu soleckiego.

Zadanie wykonano w Solectwie...............cccc.c.c...... gmina Grodzisk Mazowiecki”

Wydatek w kwocie.............cccccoeeee. zt

(SPOWRIEE: ... )

AOLYCZY DOZYCII T vt Zestawienia planu zadan funduszu soleckiego

ztoZonego wniosku."

3. Sottys przedktada Burmistrzowi Grodziska Mazowieckiego informacje¢ na temat wykorzystania srodkow z
funduszu soleckiego w terminie do 10 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym, ktérego dotyczy
realizacja funduszu -za okres od 1 stycznia do 31 grudnia.

4. Sprawozdania, o ktéorych mowa w ust. 3 przedklada si¢ na formularzu sprawozdania stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Za terminowe i prawidlowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej
wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiada wyznaczony pracownik Referatu
Ekonomiczno-Finansowego.
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Sprawozdanie z realizacji zadan w ramach
funduszu soleckiego w roku ............ w Solectwie............

I. Sprawozdanie za okres:*
b) od dnia 1 stycznia 20..... r. do 31 grudnia 20... r.

I1. Solectwo - kwoty przeznaczone na realizacje i kwoty wydatkowane

Lp. przedsi¢wziecie kwota przeznaczona kwota wydatkowana % realizacji
na realizacj¢ zadania
1.
2.
3.
4.

III. Podsumowanie realizacji funduszu soleckiego:

Kwota przeznaczona na realizacj¢ funduszu

soteckiegonarok 20..... e 7t
Kwota wydatkowana na realizacj¢ funduszu
soteckiego od dnia 01.01.- 31.12.20.....1. | i iiiiieieeieaeaeaeaas 7t

Kwota niewydatkowana w roku 20....r.

data podpis osoby
odpowiedzialnej za rozliczenie
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